
因政府計畫案出差請示單

                                             （本單據正本會計室存查）   
	申請人姓名
	
	人事代碼
	

	服務單位
	
	職稱
	

	出差事由
	

	出差地點
	

	預計起
訖日期
	自民國　    年　    月　    日(星期      )　    時起 

至民國　    年　    月　    日(星期      )　    時止

合計        天      時

	交通工具
(請勾選)
	自行開車
	公民營汽車
	火車 
	高鐵
	飛機

	
	
	
	
	
	

	預定日程
	工     作     事     項

	 月    日(星期   )
	

	 月    日(星期   )
	

	 月    日(星期   )
	

	 月    日(星期   )
	

	 月    日(星期   )
	

	 月    日(星期   )
	

	經費來源(請勾選)
	科技部
	教育部
	其他（　　　　　　）

	
	
	
	

	計畫名稱
	

	核定函日期文號
	

	申請人
	職務代理人
	一級主管

	
	
	

	人事室
	會計室
	校長

	
	
	


備註：＊請於出發前填此單，如參加相關之研討會、會議等應附上證明文件。            
＊研究助理之單位主管為計畫主持人，一級主管免核章。
＊出差人員之出差期間及行程，應視事實之需要，並儘量利用便捷之交通工具縮短行程；往返行程以不超過一日為原則。
＊本出差請示單適用於未排課時間出差，出差時間有排課者不適用之。
